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Rozdzial 1. Postanowienia ogélne

§1

Zakres zastosowania

. Miejska Energetyka Cieplna Pita Sp. z 0.0. — zwana dalej ,,Spotka™ lub ..Zamawiajacym™ —

z siedzibg w Pile przy ul. Kaczorskiej 20. 64-920 Pila jest podmiotem zobowigzanym,

na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

— do jej stosowania.

- Regulamin wprowadza jednolite zasady i tryb postgpowania, przy udzielaniu zaméowien

na Dostawy, Ustugi i Roboty Budowlane, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy.

. Regulamin stosuje si¢ do zaméwien:

1) sektorowych, ktorych warto$é nie przekracza progow unijnych, jezeli zamodwienie
jest udzielane w celu wykonywania jednego z rodzajéw dziatalnosci sektorowe;,
wymienionej w art. 5 ust. 4 Ustawy,

2) o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 ztotych w celu wykonywania pozostalej
dziatalnosci,

3) sektorowych na dostawy paliw do wytwarzania energii.

. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zaméwienie udzielane jest na rzecz Spotki w ramach

zamoOwienia wspolnego w GK Enea.

. Zamoéwienia wspétfinansowane ze sSrodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem zasad wynikajacych

z wiasciwych przepisow prawnych, odpowiednich wytycznych przewidzianych przepisami

prawa, okreslajacych sposob udzielania takich zamowieth.

. Zapisy Rozdziatu 111 ,Komisja Przetargowa™ majg zastosowanie réwniez do Zamowien

prowadzonych zgodnie z Ustawa.

§2

Podstawa przeliczania warto$ci Zamowien

- Aktualne progi unijne i ich rownowarto$é w zlotych okreslone sg w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust. 3 Ustawy.

. Zamowienia sektorowe to ZamoOwienia udzielane przez zamawiajacego sektorowego w celu
prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4
Ustawy.

§3

Pojg¢cia stosowane w Regulaminie

- Kierownik Zamawiajgcego moze ustalié¢ inny sposob realizacji Zaméwienia niz okreslony

W niniejszym Regulaminie. Udzielenie takiego Zaméwienia musi zosta¢ udokumentowane

1 zawiera¢ uzasadnienie wraz z opinia radcy prawnego zawierajgcg wykaz ryzyk zwigzanych

z odstapieniem od stosowania procedur opisanych w Regulaminie.

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Badaniu Rynku - nalezy przez to rozumie¢ przeprowadzony przed wszczeciem
postgpowania proces pozyskania wstgpnej informacji i kalkulacji kosztéw Zamoéwienia
lub jego czgsci od podmiotéw zewnetrznych;

2) Cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. | pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. poz. 915);
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3) Dostawach — nalezy przez to rozumiec nabywanie rzeczy oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje:

4) Formie Elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty i o$wiadczenia,
na ktorych zlozono podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub, w przypadku
Wykonawcy, profilem zaufanym ePUAP;

5) Formie Pisemnej — nalezy przez to rozumieé dokumenty i oswiadczenia, na ktorych
zlozono whasnoreczny podpis lub kserokopie dokumentow poswiadczone ,.za zgodnos¢
z oryginalem™;

6) Jednostce Zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ wybranego czlonka statej Komisji
Przetargowej powolanej w Spolce z wylaczeniem czlonka z Komoérki Merytorycznej;

7) Kierowniku Zamawiajacego — Zarzad Miejskiej Energetyki Cieplnej Pita Sp. z 0.0.;

8) Komisji Przetargowej — nalezy przez 1o rozumie¢ komisje przetargowa powolana
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu;

9) Komérce Merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ dzial/pracownika w strukturze
organizacyjnej Spolki, w ramach dzialalnoci ktérego zawierana jest umowa lub aneks.

10) Koordynatorze — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Komorki Merytorycznej
odpowiedzialnego za realizacj¢ zawartej umowy lub aneksu;

11) Najkorzystniejszej Ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans Ceny lub kosztu do jakosci oraz innych
kryteriow zamowienia w szczegblnosci w przypadku zamowien w zakresie
dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory opisac
w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy lub ktora najlepiej spelnia kryteria inne niz
Cena lub koszt, gdy Cena lub koszt jest stala albo

b) z najnizsza Cena lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest Cena lub koszt;

12) Ofercie Cz¢Sciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca. zgodnie z trescia
SWZ wykonanie czgsci Zamowienia;

13) Robotach Budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do dyrektywy
2014/24/UE, w zalaczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45
zalacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
zdnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 r., str. 1, z pdzn. zm.), ZWanego dalej .,Wspolnym
Stownikiem Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego;

14) SWZ — nalezy przez to rozumiec opracowanie zawierajace niezbedne informacje
potrzebne do ztozenia prawidlowej oferty (Specyfikacji Warunkéw Zamowienia);

15) Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem
nie s3 Roboty Budowlane lub Dostawy:

16) Usludze Kluczowej — nalezy przez to rozumie¢ ustuge, ktora ma kluczowe znaczenie
dla utrzymania krytycznej dziatalnosci spotecznej lub gospodarczej, wymienionej w
wykazie ushig kluczowych i wskazanej w decyzji Organu Wlasciwego ds.
Cyberbezpieczenstwa o uznaniu Spotki za operatora ustugi kluczowej;

17) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieni
publicznych;

18) Wstepnych Konsultacjach Rynkowych — nalezy przez to rozumie¢ proces
zmierzajacy do pozyskania od podmiotow zewnetrznych doradztwa lub informacji
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w zakresie niezbednym do planowania, przygotowania lub przeprowadzenia
postgpowania;

19) Wykonawey — nalezy przez to rozumieé¢ o0sobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
Zamowienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie Zamowienia;

20) Zamawiajacym lub Spélce — nalezy przez to rozumie¢ Miejska Energetyke Cieplng
Pila Sp. z 0.0. w Pile;

21) Zaméwieniach — nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawea, ktérych przedmiotem sg Ustugi, Dostawy Iub Roboty
Budowlane;

22) Zaméwieniach Wlasnych — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty wystawiane
w systemie informatycznym.

Rozdzial 1. Organizacja udzielania Zaméwien w Spélce

§4

Planowanie Zaméwien w Spélce

- Na podstawie zatwierdzonego planu rzeczowo-finansowego w Spélce, w tym planu
inwestycyjnego na dany rok, Komorki Merytoryczne okreslaja potrzeby zakupowe
stanowiace podstawe Planu Zamowier.

- W Planie Zaméwien uwzglednia sie wszystkie mozliwe do zaplanowania ZamoOwienia nie
objete umowami obecnie obowigzujacymi w Spolce, ktore beda udzielone w roku
kalendarzowym, dla ktérego tworzony Jest Plan Zaméwien — z podzialem na kategorie
zakupowe wynikajace z ,,Matrycy Zakupowej GK ENEA”,

- Dane do Planu Zamoéwien po zatwierdzeniu przez osoby kierujgce Komorkami
Merytorycznymi wprowadza sie w terminie wynikajgcym z _Regulaminu Pionu
Zarzadczego Zakupéw w Grupie ENEA” z respektowaniem zasad w nim okreslonych.

W ramach aktualizacji Planu Zaméwien Jednostka Zakupowa, na wniosek Komorki
Merytorycznej, zmienia planowana warto$¢ Zamoéwienia dla poszczegolnych kategorii
zakupowych albo dodaje lub usuwa istniejgce pozycje Planu Zaméwien.

Kierujacy Komoérka Merytoryczng odpowiada za poprawnos¢ oraz zatwierdzanie danych
wprowadzanych do Planu Zaméwien dla danej Komérki Merytorycznej, ich zgodnogé
z budzetem i innymi planami obowigzujagcymi w Spélce z zakresu danej Komorki
Merytorycznej, a takze za niezwloczne informowanie Jednostki Zakupowej o zmianach
powodujacych koniecznosé aktualizacji Planu Zaméwien.

- W planowaniu udzielania Zaméwien Jednostka Zakupowa identyfikuje i whasciwie opisuje
tzw. Zamdwienia nadprogowe, tj. wykaz kategorii zakupowych, dla ktérych laczna
planowana warto$¢ Zamowienia jest rowna lub przekracza progi kwotowe, od ktorych
aktualizuje si¢ obowigzek stosowania Ustawy.

. Jednostka Zakupowa jest odpowiedzialna za sporzadzanie Planu Zaméwien oraz wykazu
Zamowien nadprogowych, o ktérych mowa w ust 4. Wykaz Zaméwien nadprogowych
Jednostka Zakupowa przedstawia Zarzadowi Spoiki oraz publikuje za posrednictwem dysku
sieciowego MEC, w terminie do konca roku poprzedzajgcego rok, ktérego wykaz dotyczy,
zas aktualizacje wykazu przedstawiane sg Zarzadowi i publikowane na dysku sieciowym
MEC niezwlocznie.

. Spéika realizuje zakupy w oparciu o systematyczny proces planowania postepowan.

. Plan Postepowan jest tworzony na rok kalendarzowy i monitorowany przez Jednostke
Zakupowg. W  Planie Postgpowann  uwzgledniane sa wszystkie  planowane
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9.

do przeprowadzenia w  danym roku postepowania  przetargowe, stanowiace
odzwierciedlenie potrzeb zakupowych przewidzianych w Planie Zamoéwien.

. Komoérki Merytoryczne w wyznaczonym przez Jednostke Zakupowa terminie przekazujg jej

droga elektroniczna lub pisemnie informacje na potrzeby sporzadzenia Planu Postepowan.
Jednostka Zakupowa sporzadza Plan Postgpowan w terminie do dnia 15 pazdziernika roku
poprzedzajgcego okres, dla ktorego jest on sporzadzany.
Plan Postepowan zawiera nastgpujace informacje:

1) numer Planu Postgpowan,

2) nazwa Komorki Merytorycznej,

3) numer Kategorii Zakupowej,

4) numer Planu Zamowien,

5) warto$¢ Zamowienia w ziotych,

6) oczekiwany termin zawarcia umowy,

7) podstawa prowadzenia postepowania (Regulamin albo Ustawa),

8) proponowany tryb postepowania,

9) kontakt do osoby odpowiedzialnej merytorycznie za postgpowanie.
Kierujagcy Komorkami Merytorycznymi s3 zobowiazani do nadzorowania terminowego
przekazywania postgpowan do realizacji w celu zawarcia umowy w odpowiednim terminie
oraz do zatwierdzania danych wprowadzanych do Planu Postgpowan. Jednostka Zakupowa
okresla na podstawie danych przekazanych przez Komorki Merytoryczne listg zakupow
podlegajacych centralizacji w ramach Spotki.

10. Przed uruchomieniem postepowania, po dokonaniu szacowania warto$ci Zamowienia

11

N -

.

kierujacy Komérka Merytoryczng ustala czy dane Zaméwienie znajduje si¢ w wykazie
Zamowien nadprogowych.

. Jednostka Operacyjna (W znaczeniu przyjetym w ,Regulaminie Pionu Zarzadczego

Zakupoéw w Grupie ENEA”) lub jednostka przez nia wyznaczona moze podja¢ wiazaca dla
Spotki decyzje w zakresie przeprowadzenia szacowania wartosci Zamowienia.

§5

Odpowiedzialno¢ 0sob dokonujacych czynnoéci w postgpowaniu

. Postepowanie o udzielenie ZamoOwienia przygotowuje i przeprowadza Spolka.
. Spotka moze powierzyé przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o udzielenie

Zamowienia osobie trzeciej, ktéra w tym zakresie dziala jako petnomocnik Zamawiajacego.
W takim przypadku wymaga si¢ wskazywania w dokumentacji postgpowania numeru
pelnomocnictwa lub numeru dokumentu stanowigcego inna podstawe umocowania
dla osoby., ktérej zarzad Spotki powierzyl wykonywanie czynnosci zastrzezonych
dla Kierownika Zamawiajgcego.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie Zamowienia odpowiada

Kierownik Zamawiajacego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie Zamoéwienia odpowiadaja
réwniez pracownicy Spolki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu
oraz czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

Zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnoé¢ i obiektywizm.

Osoby dokonujace czynnosci w postepowaniu (w szczego6lnosci osoby wykonujgce
czynnosci Kierownika Zamawiajacego, czlonkowie Komisji Przetargowej) lub moggce mie¢
wplyw na wynik postepowania lub osoby udzielajace ZamoOwienia, skladaja pisemne
oéwiadezenia o braku lub istnieniu okolicznosci, 0 ktorych mowa w ust. 71 8.

. Osoby wymienione w ust. 6 podlegaja wylaczeniu z postgpowania gdy wystepuje konflikt

intereséw. Konflikt interesow wystepuje wowezas, gdy osoby wymienione w ust. 6:

6/28



1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego Zamowienia:

2) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspdlnym
pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem Postepowania o udzielenie Zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonaweg, otrzymywaly od Wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych, lub organow
nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie Zaméwienia:

4) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z Postgpowaniem o udzielenie Zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego
lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego Postepowania.

- Osoby wymienione w ust. 6 podlegaja wylaczeniu z dokonywania czynnosci zwigzanych

z przeprowadzeniem postgpowania, jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo
popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie Zamowienia, o ktorym mowa
wart. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303
lub art. 305 Kodeksu karnego, o ile nie nastgpilo zatarcie skazania.

. Oswiadczenie o istnieniu konfliktu intereséw, sklada si¢ niezwlocznie po powzieciu

wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej
niz przed zakornczeniem postepowania.

10. Oswiadczenie o braku istnienia lub istnieniu okolicznoscei, o ktorych mowa w ust. 8 sklada

11.

12

13.

i

si¢. przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
post¢powania. Przedmiotowego o$wiadczenia nie sklada si¢ do postepowan do udzielenia,
ktorych stosuje si¢ Regulamin.

W przypadku ujawnienia w toku postgpowania okolicznosci wymienionych w ust. 7
lub ust. 8, osoba dokonujgca czynnosci w postgpowaniu niezwlocznie wylacza sie z
udzialu w postepowaniu, powiadamiajac o tym pisemnie Przewodniczacego, a jesli
okolicznosci te dotyczg Przewodniczacego — Kierownika Zamawiajacego. W przypadku,
gdy wylaczenie dotyczy osoby wykonujacej czynnosci Kierownika Zamawiajacego w
postg¢powaniu, niezwlocznie podejmuje ona wszelkie dziatania niezbgdne dla wyznaczenia
jej nastepey.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie Zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 12 powyzej stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezloZzenia
przez osobe dokonujaca czynnosci w postepowaniu oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 9
lub ust. 10, lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego. O$wiadczenia, o ktérych mowa
w ust. 91 10, stanowig integralng czes¢ dokumentaciji postgpowania.

Rozdzial I11. Komisja Przetargowa

§6

Powolanie Komisji Przetargowej w Spélce

Kierownik Zamawiajacego powoluje Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie Zamowienia, ktérego wartoéé przekracza 50 000 zlotych.
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. Komisja Przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postgpowar.

. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym  Kierownika Zamawiajacego
powolywanym do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania, oceny spelniania
przez Wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia
oraz do badania i oceny ofert.

. Cztonkéw Komisji Przetargowej, z zastrzezeniem § 7 ust. 2, powoluje i odwoltuje Kierownik
Zamawiajacego. Kierownik Zamawiajacego wyznacza sposréd powotanych czlonkow
Komisji Przetargowej Przewodniczacego, Zastepce przewodniczacego oraz Sekretarza.

. Kazdy czlonek Komisji Przetargowej zobowiazany jest do rzetelnego i obiektywnego
wykonywania powierzonych mu czynnosci oraz kierowa¢ si¢ przy tym wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i dos§wiadczeniem.

. Komisja Przetargowa dokonuje otwarcia ofert i podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkéw, przy czym w skladzie Komisji Przetargowej, podczas wykonywania
rzeczonych czynnosci zawsze musi by¢ Przewodniczacy lub Zastgpea przewodniczacego.

. W przypadku obecno$ci mniej niz potowy liczby czlonkéw Komisji Przetargowe]
Przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

§7
Sklad Komisji Przetargowej

. Komisja Przetargowa sklada si¢ z Przewodniczacego, Zastepcy przewodniczacego,
Sekretarza oraz pozostalych (minimum dwoch) czlonkéw, w tym czlonka z Komorki
Merytorycznej, ktorej Zamowienie dotyczy. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego
pracami Komisji Przetargowej kieruje Zastepca przewodniczacego.

. Do stalej Komisji Przetargowej czlonek z Komorki Merytorycznej wyznaczany jest
przez Przewodniczacego.

§8

Zakres obowiazkéw i odpowiedzialnoSci czlonkow Komisji Przetargowej

Do zadah Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy zorganizowanie oraz kierowanie
pracami Komisji Przetargowej, w szczegolnoscei:
1) przekazywanie na biezaco Kierownikowi Zamawiajgcego informacji o koniecznosci
wylaczenia osob przeprowadzajacych postepowanie;
2) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji Przetargowej oraz ich prowadzenie;
3) podzial migdzy czlonkow Komisji Przetargowej prac podejmowanych w  trybie
roboczym;
4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
ZamoOwienia;
5) niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych
z pracami Komisji Przetargowej w toku postgpowania o udzielenie Zamoéwienia;
Ponadto do zadan Przewodniczacego stalej Komisji Przetargowej nalezy nadzér nad
planowaniem Zaméwien i planowaniem postgpowan, a takze nadzér nad prowadzonym
rejestrem postgpowan.
" Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegblnoscei:
1) zebranie o$wiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 5 ust. 71 8;
2) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego o zlozonych o$wiadczeniach i ich
zaprotokolowanie;
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3) przygotowanie niezbgdnych wnioskow, dokumentow, drukéw potrzebnych do pracy
Komisji Przetargowej, w tym sporzadzenie na pierwszym posiedzeniu Komisji
Przetargowej harmonogramu postgpowania skladajacego sie m.in. z opisu czynnosci
W postepowaniu, przypisaniu im terminéw realizacji oraz 0os6b odpowiedzialnych za ich
realizacje;

4) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji postgpowania (w szczeg6lnosci — protokotu
postgpowania) o udzielenie Zamoéwienia;

5) zebranie podpisow czlonkéw Komisji Przetargowej pod dokumentami postepowania;

6) organizowanie prac Komisji Przetargowej w porozumieniu z Przewodniczacym Komisji
Przetargowe;j.

Ponadto do zadan Sekretarza stalej Komisji Przetargowej nalezy sporzadzenie Planu
Postepowan, prowadzenie rejestru postgpowan, a takze przygotowanie sprawozdania,
o ktérym mowa w art. 82 Ustawy.

. Do zadan cztonka z Komérki Merytorycznej nalezy w szczegélnoscei:

I) udzial w sporzadzeniu opisu przedmiotu Zamoéwienia oraz warunkéw merytorycznych
umowy/aneksu;

2) okreslenie wartosci szacunkowej Zamdowienia.

. Wszyscy czlonkowie Komisji Przetargowej odpowiadaja za terminowe — w terminie

okreslonym przez Przewodniczacego — skladanie wszelkich dokumentéw i drukow, ktore F:]

od nich wymagane przez Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

Ponadto do zadan wybranego czlonka stalej Komisji Przetargowej nalezy sporzadzenie

i aktualizacja Planu Zamoéwien oraz prowadzenie rejestru umow.

§9

Tryb pracy Komisji Przetargowej

- Komisja  Przetargowa, przygotowujac postepowanie o udzielenie Zamodwienia,

w szczegblnosci  przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika

Zamawiajacego:

1) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia Zamowienia;

2) projekt SWZ, projekt zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, a takze projekty ich zmian,
uzupelnien lub modyfikac;ji;

3) propozycj¢ zaproszenia do negocjacji w trybie z jednym Wykonawca, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym majg by¢ prowadzone negocjacje.

. Komisja Przetargowa w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zaméwienia

opracowuje propozycj¢ wyjasnieri dotyczacych tresci SWZ i prowadzi negocjacje

z Wykonawcami w trybie okreslonym w § 20.

. Podczas sesji otwarcia ofert Przewodniczacy odczytuje zebranym nazwy (firmy) oraz adresy

Wykonawcow, a takze informacje dotyczace Ceny i innych kryteriow, jezeli wystepowaty.

. Komisja Przetargowa ocenia spelnienie przez Wykonawcéw warunkéw udziahu

W postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia oraz bada i ocenia oferty.

. Komisja Przetargowa po zaopiniowaniu przez radce prawnego przedklada do zatwierdzenia

Kierownikowi Zamawiajacego projekty pism w sprawie: wykluczenia Wykonawcy

na podstawie § 12 ust. 41 5, odrzucenia oferty na podstawie § 24 ust. 11 oraz uniewaznienia

postgpowania na podstawie § 24 ust. 17, zawierajacych uzasadnienia powodu wykluczenia,

odrzucenia lub uniewaznienia.

. W toku badania i oceny ofert Komisja Przetargowa sporzadza propozycje pism, w ktérych

zawarte jest zadanie od Wykonawcow wyjasnien lub uzupehnien dotyczacych zlozonych

ofert, a w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci zwraca sie do radcy prawnego

z wnioskiem o ich zaopiniowanie.
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§10
Zakonczenie pracy Komisji Przetargowej

. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego

do zatwierdzenia pisemny protokot postepowania wraz z zalgcznikami.

. Sekretarz Komisji Przetargowej przygotowuje do zatwierdzenia tres¢ pism i ogloszenia

z wynikiem postgpowania.

. Komisja Przetargowa konczy prace z chwilg zawarcia umowy z Wykonawca.

Rozdzial IV. Zasady udzielania Zamoéwien

§11
Ogélne zasady udzielania Zamoéwien w Spélce

. Postgpowanie o udzielenie Zamoéwienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob

zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
Wykonawcow.

. Postepowanie o udzielenie Zamdwienia jest jawne.

Postgpowanie o udzielenie Zamoéwienia, prowadzi si¢ pisemnie.

Postepowanie o udzielenie Zamowienia, prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Podstawowymi trybami udzielenia Zamoéwienia sg tryb zamknigty i tryb otwarty.

Tryb z jednym Wykonawea oraz tryb uproszczony mozna stosowaé wylacznie
w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

Zamawiajagcy moze — po ogloszeniu postgpowania w trybie otwartym — bezposrednio
poinformowaé¢ o jego wszezgeiu znanych sobie Wykonawcow, ktorzy w ramach
prowadzonej dzialalnosci $wiadcza Dostawy, Ustugi lub Roboty Budowlane bedace
przedmiotem Zamowienia.

W przypadkach, w ktorych udzielenie Zamowienia wiagze si¢ z powierzeniem Wykonawcy
danych osobowych do przetwarzania, wymagane jest okreslenie w SWZ minimalnych
wymagan stawionych potencjalnym Wykonawcom w zakresie stosowanych zabezpieczen
technicznych i organizacyjnych zgodnie z regulacjami obowigzujacymi w Grupie ENEA
oraz mozliwosci weryfikacji posiadanych przez Wykonawce zabezpieczen w toku
prowadzonego postgpowania o udzielenie Zamowienia.

§12
Warunki udzialu w post¢powaniu

. O udzielenie Zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udzialu

okreslone w SWZ. Warunki udzialu musza zosta¢ okreslone w sposob proporcjonalny,

jednoznaczny, wyczerpujacy i adekwatny do przedmiotu Zaméwienia oraz umozliwiajacy

oceng zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania Zamdwienia i dotycza:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym oraz posiadania uprawnief
do wykonywania okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odregbnych przepisdéw;

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia,
przy uwzglednieniu obowiazujacych w Spétce lub Grupie ENEA aktow wewngtrznych,
w szczegblnosei ..Procedury weryfikacji kontrahentéw w Grupie ENEA™.

. Kryteria oceny spelniania warunkow, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej zamieszcza sig

w SWZ lub w ogloszeniu 0 Zamowieniu.
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3. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie Zamowienia. W tym przypadku
Wykonawey ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie Zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia w ich imieniu
umowy w sprawie Zaméwienia. Przepisy dotyczace Wykonawcey stosuje sie odpowiednio
do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamowienia. Warunki udziatu
W postgpowaniu muszg by¢ spetnione tgcznie przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie Zamoéwienia, chyba ze w SWZ zapisano inaczej. Kazdy z Wykonawcow
oddzielnie wykazuje brak podstaw do wykluczenia z postepowania, chyba ze w SWZ
zapisano inaczej.

4. Z postepowania 0 udzielenie Zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy nie wykazali
spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 1.

5. Z postgpowania o udzielenie Zamowienia wyklucza si¢ rowniez Wykonawce, ktory:

I) Ztozyl nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

2) nie wni6st wadium, w tym réwniez na przedluzony okres zwiazania oferta,
lub nie zgodzit si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

3) w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert nie wykonat przedmiotu
Zamowienia na rzecz Spoétki lub wykonal go nienalezycie, a w ramach dziatan
naprawczych nie doprowadzil przedmiotu Zaméwienia do stanu zgodnosci z umowa
lub nie naprawil powstatej w ten sposob szkody, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;

4) w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert doprowadzil
do wypowiedzenia albo odstgpienia od umowy w sprawie Zaméwienia z przyczyn
lezacych po jego stronie;

5) w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert uniemozliwit lub odmowil
zawarcia umowy w sprawie Zamowienia po wyborze jego oferty lub nie wniost
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Czas wykluczenia z udziatu
W postgpowaniu wynosi 3 lata od dnia odmowy zawarcia umowy;

6) otwarto jego likwidacje, ogloszono upadios¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

7) w sposob inny niz wskazany w pkt 3) do 5) i 10) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skiadania ofert wyrzadzil Spolce szkode w zwigzku z realizacia Zamowienia,
ktorej to szkody nie naprawil w ramach podjetych dziatan naprawczych:

8) doradzal lub w inny sposob byl zaangazowany w przygotowanie postepowania
o udzielenie tego Zamoéwienia, a spowodowane tym zaangazowaniem zaklocenie
konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
Wykonawey z udzialu w tym postgpowaniu. Przed wykluczeniem Wykonawcy
Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawey mozliwos¢ udowodnienia, ze jego
zaangazowanie w przygotowanie postgpowania o udzielenie Zamoéwienia nie zakloci
konkurencji;

9) w wyniku Oceny Incydentalnej zostal wpisany do Rejestru Wykonawcéw Wykluczonych
i wykluczony z postgpowan o udzielenie Zamowienia w Obszarze Zakupowym Zakupy
Ogodlne na okres 36 miesiecy. Czas obowiazywania wpisu liczony jest od dnia
wystapienia danego zdarzenia;

10) w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert dopuscil sie powaznych
naruszen ,,Kodeksu Kontrahentow Grupy ENEA™ albo dopuscit sie innych naruszen
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postanowien ,.Kodeksu Kontrahentow Grupy ENEA™, a w ramach dziatann naprawczych
nie doprowadzit do ich usunigcia;

11) Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie konkurenciji,
w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, zlozyli odrgbne oferty,
chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

12) naruszy! obowiazki dotyczace platnosci podatkdéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonal platnosci naleznych podatkow. oplat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci;

13) jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 '
i rozporzadzeniu 269/2014 Zalbo wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

14) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

15) ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

6. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

7. W postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow
wylacznie o$wiadczen i dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.

8. Wykonawca ma obowiazek dolaczy¢ do oferty klauzule informacyjng, dotyczacy
przetwarzania danych osobowych reprezentantow i pracownikow Zamawiajgcego.

9. Wykonawca ma obowiazek dotaczy¢ do oferty o$wiadczenie, ze zapoznal si¢ z trescig
..Kodeksu Kontrahentow Grupy ENEA™ i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zawartych
w nim zasad w relacjach biznesowych z Zamawiajgcym.

10. Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pozniej niz na dzien skladania ofert, spelnianie
warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1 i brak podstaw do wykluczenia z powodu
niespeiniania warunkow, o ktorych mowa w ust. 5.

! Rozporzadzenie Rady (WE) 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwiazku
z sytuacja na Biatorusi i udzialem Bialorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy.

% Rozporzadzenie Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow ograniczajacych w odniesieniu
do dzialan podwazajacych integralnosc terytorialna, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych.
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1. W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym oraz posiadania
uprawniei do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy:

1) dokumentu potwierdzajacego wpisanie do jednego z rejestrow zawodowych
lub handlowych, prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jego zlozeniem;

2) koncesji, zezwolen, licencji lub wpisu do rejestru dzialalnosci regulowanej, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania koncesji, zezwolen lub licenciji
na podjecie dzialalnosci w zakresie objetym Zamdwieniem:

3) dokumentow stwierdzajacych, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
Zamowienia, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek posiadania takich uprawnien;

4) dokumentu potwierdzajacego status cztonka danej organizacji, jezeli czlonkostwo w tej
organizacji jest niezbgdne do s$wiadczenia okreslonych ushug w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

12. W celu potwierdzenia speinienia przez Wykonawce warunkéw w zakresie zdolnosci
technicznej i zawodowej, Zamawiajacy, stosownie do przedmiotu Zamdwienia, moze
zadac¢ w szczegolnosei nastepujacych dokumentow:

1) wykazu Rob6t Budowlanych odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscia Robotom
Budowlanym stanowigcym przedmiot Zaméwienia, wykonanych nie wczesniej niz
w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, daty,
miejsca wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych roboty te zostaly wykonane;

2) wykazu Dostaw lub Ustug wykonanych (w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub
cigglych réwniez wykonywanych) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert. wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych Dostawy lub Ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane;

3) dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie Dostaw, Uslug lub Robot
Budowlanych;

4) wykazu niezbednych do zrealizowania ZamoOwienia narzedzi i urzadzen, ktorymi
dysponuje Wykonawca;

5) informacji na temat wielkosci Sredniego rocznego zatrudnienia u Wykonawcy
oraz liczebnosci kadry kierowniczej, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu —
a w przypadku, gdy okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, jezeli
przedmiotem Zamowienia sa Roboty Budowlane lub Ustugi;

6) wykazu os6b i podmiotow. ktére beda realizowaly Zamowienie wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji niezbednych do realizowania Zamoéwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci.

13. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej zrealizowanie Zamoéwienia, Zamawiajacy, stosownie do przedmiotu
Zamdwienia, moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych:

1) przychdd, zysk oraz zobowigzania i naleznosci Wykonawey — za okres nie dluzszy niz
ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten
okres;

2) wysokos¢ posiadanych w banku, w ktorym Wykonawca posiada rachunek bankowy
lub spoldzielczej  kasie  oszczednosciowo-kredytowej,  $rodkéw  finansowych
lub zdolno$¢ kredytowg Wykonawcy, sporzadzonych nie wezesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu skladania ofert;
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3) uzyskanie przez Wykonawce oceny scoringowej na minimalnym wymaganym poziomie

— wynik oceny scoringowej;

4) ubezpieczenie Wykonawcy od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;

dzialalnosci gospodarczej, obejmujacej co najmniej dzialalnos¢ zwigzang z przedmiotem
ZamoOwienia, w wysokosci proporcjonalnej do przedmiotu Zaméwienia (polisa lub inny
dokument potwierdzajacy posiadane ubezpieczenie).

14. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania,
Zamawiajacy moze zadac przedstawienia w szczegdlnosci nastepujacych dokumentow:

1)
2)

3)

4)

3)

oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania;
aktualnego odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie § 12 ust. 1 pkt 1,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
oswiadczenia Wykonawey, w zakresie § 12 ust. 5 pkt 11, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, z innym Wykonawca, ktéry zlozyl odrebna oferte albo
oswiadczenia o przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami
lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego
Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatlowej;
aktualnych zaswiadczen wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wlasciwej
terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow i oplat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoleczne, w zakresie § 12 ust. 5 pkt 12, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uplywem skladania ofert, a w przypadku zalegania z oplacaniem podatkow i optat
lub skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne wraz zzaswiadczeniem
Zamawiajacy moze zada¢ zlozenia dokumentow potwierdzajacych, ze przed uptywem
terminu skladania ofert Wykonawca dokonal platnosci naleznych podatkow wraz z
odsetkami lub grzywnami, lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splat tych
naleznosci albo oswiadczenia Wykonawey w przedmiotowym zakresie;
oswiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych:
a) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym:;
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;
¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, przy uwzglednieniu obowigzujacych w Spolce
lub Grupie ENEA aktow wewnetrznych, w szczegdlnosci ,.Procedury weryfikacji
kontrahentéw w Grupie ENEA™;
d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;;

6) oswiadczenia Wykonawcy o istnieniu albo braku zobowigzania do zglaszania informacji

7)

o beneficjentach rzeczywistych - zgodnie z ustawg z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

oswiadczenia — informacji o jednostkach dominujacych Wykonawcy, w zwiazku z § 12
ust. 5 pkt. 15.

15. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 14, sklada
odpowiednie dokumenty wystawione przez wlasciwe organy administracyjne lub sadowe,
lub o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym
lub administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:
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16.

1°F

19.

20.

21

22.

23.

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci. jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawarl ukladu z wierzycielami, jego dzialalnos¢ gospodarcza nie
Jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury,
dokument powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert;

2) nie naruszyl obowigzkow dotyczacych platnosci podatkéw, optat, lub skladek
na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne dokument powinien byé wystawiony
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert;

3) jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie¢ dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt. 1) 12) lub gdy dokumenty te nie odnosza si¢ do wymienionego tam zakresu,
zastgpuje si¢ je w calosci lub w czgsci dokumentem zawierajacym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego
reprezentacji., lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy, lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Zamawiajacy wymaga zlozenia dokumentéw potwierdzajacych niepodleganie
wykluczeniu z postgpowania od podmiotéw zagranicznych tylko, jezeli zada ich
od podmiotow krajowych.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy moze
zada¢ od Wykonawcy wylacznie oswiadezenia o spelnieniu tych warunkow, jezeli jest to
celowe ze wzgledu na specyfike postepowania.

. Wykonawca wraz z oferta sklada oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

lub spetnianiu  warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego, przy czym Zamawiajacy moze zastrzec, ze wspomniane o$wiadczenie
bedzie jedynym sktadanym z oferta podmiotowym srodkiem dowodowym.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 18, stanowi dowod potwierdzajacy brak podstaw
wykluczenia lub spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, odpowiednio na dzien
skladania ofert albo tymczasowo zastgpuje wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe
srodki dowodowe.

Zamawiajacy wzywa Wykonawce do zlozenia oraz uzupelnienia podmiotowych srodkow
dowodowych lub dokumentéw skiadanych w postepowaniu, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 12, przy czym Zamawiajacy moze zastrzec, z¢ Wykonawca nie jest
obowigzany do zlozenia wraz z oferta o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 18, jezeli
Zamawiajacy przewidzial w warunkach Zamoéwienia mozliwos¢ zadania tego
oswiadczenia wylgcznie od Wykonawcy, ktdrego oferta zostala najwyzej oceniona.
Wykonawea, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 18, takze oswiadczenie
podmiotu udostgpniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie,
w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

Wylacza si¢ mozliwos¢ spelnienia przez Wykonawce warunku w zakresie sytuacii
finansowej lub ekonomicznej w oparciu o zasoby innych podmiotéw, co nie wyklucza
mozliwosci wspdlnego ubiegania sie przez Wykonawcow o udzielenie Zamowienia.

W postgpowaniach o udzielenie Zamo6wienia, w ktérych udziat biora konsorcja, z uwagi
na wymog zachowania solidarnej odpowiedzialnosci czlonkéw konsorcjum, ocenie
scoringowej podlega przynajmniej jeden cztonek konsorcjum.
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24,

25.

26.

27.

28.

Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyl
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen, dokumentéw dotyczacych spelnienia
warunkow udzialu w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z postgpowania
lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty zawierajace bledy, lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa,
do uzupelnienia wskazanych brakow w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
pod rygorem wykluczenia (chyba, ze mimo ich uzupelnienia, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub postepowanie podlega uniewaznieniu).

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw dotyczacych spelnienia warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z postgpowania (chyba, ze mimo
ich uzupelnienia, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub postepowanie podlega
uniewaznieniu).

W postgpowaniach o udzielenie Zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego, pisemnie lub za pomocg srodkoéw komunikacji elektronicznej przy czym
o$wiadczenia, dokumenty 1 wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 24 1 ust. 25 powyze]
oraz wyjasnienia, o ktorych mowa w § 24 ust. 9 Regulaminu sklada si¢ w formie
przewidzianej w danym postepowaniu dla sktadania ofert.

Fakt nadania korespondencji do Wykonawcy nalezy udokumentowaé¢. Korespondencja
z Wykonawcami jest prowadzona w Formie Pisemnej, w Formie Elektronicznej
lub za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej, zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty, informacje,
zawiadomienia za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej, Zamawiajacy zada
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Przekazane za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej: dokumenty, informacje, zawiadomienia, jak i potwierdzenia
ich otrzymania umieszcza si¢ w dokumentacji postgpowania wraz z dowodem nadania.
Dokumenty uzupelnione na wezwania, o ktéorych mowa w ust. 24 1 25 powyzej, musza
potwierdzac stan faktyczny aktualny na dzien skiadania ofert.

Rozdzial V. Przygotowanie post¢gpowania

§13
Wartos$¢ szacunkowa Zamowienia

. Podstawa ustalenia wartosci Zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

. Szacowanie wartosci Zamowienia przeprowadzi¢ nalezy na podstawie:

1) Badania Rynku poprzez zwr6cenie sie do minimum trzech podmiotéw posiadajacych
wiedze 1 doswiadczenie w przedmiocie Zamowienia o dokonanie wstepnej kalkulacji
kosztow lub przedstawienie innych niezbednych informacji; jezeli na rynku dzialaja
mniej niz trzy podmioty, Zamawiajacy kieruje zapytanie do wszystkich tych podmiotow.
W przypadku, gdy nieznany jest rynek Wykonawcow istnieje mozliwos¢ publikacji
zapytania o informacj¢ cenowa na stronie internetowej Spotki;

2) Cen uzyskanych w poprzednich postepowaniach o tozsamym lub podobnym przedmiocie

w ostatnich 12 miesigcach poprzedzajacych szacowanie wartosci Zamowienia oraz
aktualnego poziomu Cen stosowanych na rynku;

3) kosztorysu sporzadzonego przez osobg lub podmiot do tego uprawniony;

16/28



4) kosztorysu inwestorskiego — w przypadku Robot Budowlanych:

5) pozyskania Cen bezposrednio od producenta;

6) innych dokumentéw lub informacji.

. W przypadku szacowania wartosci Zamoéwienia na podstawie Badania Rynku szacowanie

sporzgdza sig¢ nie pdznej niz 7 dni roboczych od dnia otrzymania wymaganych informacji

o Cenie, za dat¢ dokonania szacowania przyjmuje sie dzien weryfikacji otrzymanych

wymaganych (kompletnych) informacji o Cenie.

. Dokument szacowania powinien zawiera¢:

1) przedmiot i zakres Zamowienia;

2) podstawe szacowania wartosci Zamowienia wraz z opisem zastosowanej metody
szacowania i zalaczong dokumentacja szacowania;

3) wyliczenie wartosci Zamowienia;

4) imig i nazwisko osoby sporzadzajacej szacowanie wartosci Zamowienia;

5) date dokonania szacowania;

6) zatwierdzenie dokumentu przez kierujacego Komérka Merytoryczna — imie i nazwisko
oraz stanowisko wraz z data zatwierdzenia dokumentu.

- Jednostka Zakupowa, przed uruchomieniem postepowania, dokonuje weryfikacji

prawidlowosci szacowania wartosci Zaméwienia pod wzgledem formalnym (tj. weryfikacja

poprawnosci rachunkowej, aktualnosci informacji wykorzystanych do sporzadzenia

szacowania, zgodnosci przyjetej metody szacowania z przepisami Ustawy Pzp / regulacjami

Grupy ENEA). Weryfikacja nie dotyczy zakresu technicznego i harmonogramu realizacji

przedmiotu Zamowienia.

. Jezeli przewiduje si¢ udzielenie Zamowien uzupelniajacych, to przy ustalaniu wartosci

Zaméwienia uwzglednia si¢ wartos¢ Zamowien uzupelniajacych.

. Ustalenia wartosci Zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem

wszczgcia postgpowania dla Dostaw i Uslug oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem

wszczgceia postgpowania dla Rob6t Budowlanych.

. Nie dopuszcza si¢ dzielenia Zamowien w celu unikniecia stosowania postanowien

Regulaminu lub Ustawy.

§ 14
Opis przedmiotu Zamoéwienia

- Przedmiot Zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

W przypadku Zaméwienia dotyczacego dostaw i ustlug zwiazanych z systemem
informacyjnym Ustugi Kluczowej, opis przedmiotu Zaméwienia, przed opublikowaniem,
musi uzyska¢ pisemna pozytywna opini¢ Komorki Merytorycznej, odpowiedzialnej za
cyberbezpieczefistwo systemu informacyjnego Ustugi Kluczowej.

. Opis przedmiotu Zaméwienia moze zosta¢ okreslony przy wykorzystaniu Badania Rynku
lub Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

. Wstgpne Konsultacje Rynkowe przeprowadza Komisja Przetargowa lub Komorka
Merytoryczna poprzez zwrocenie si¢ w szczegdlnosci do ekspertéw. Wykonawcow
lub organéw wladzy publicznej o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie
niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu Zamoéwienia, warunkéw Zamowienia
lub okreslenia warunkéw umowy.

. Wstgpne Konsultacje Rynkowe prowadzi si¢ w spos6b zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania uczestnikow na podstawie regulaminu opracowanego
przez Komisjg Przetargowa lub Komérke Merytoryczna zgodnie ze wzorem udostepnionym
przez Jednostke¢ Zakupowa.
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Wstepne Konsultacje Rynkowe i Badanie Rynku muszg by¢ udokumentowane.

§ 15
Specyfikacja Warunkow Zamowienia

. SWZ zawiera, co najmniej:

1) tryb udzielenia Zamowienia;

2) opis przedmiotu Zamowienia lub jego czesci, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie
Ofert Czesciowych;

3) termin wykonania Zamowienia;

4) opis warunkow, ktore musza spetnic Wykonawcy oraz informacje o oswiadczeniach
i dokumentach, jakie musza zalagczy¢ do oferty w celu potwierdzenia spelnienia tych
warunkow;

5) wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy zada wadium;

6) miejsce, termin, a takze sposob oraz forme skladania i otwarcia ofert. W przypadku
dopuszczenia przez Zamawiajgcego skladania ofert w Formie Elektronicznej, informacje
o koniecznosci ich zabezpieczenia haslem wraz z zasadami przekazania hasta
Zamawiajacemu w sposOb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z trescia oferty przed
terminem otwarcia ofert;

7) mierzalne kryteria oceny i wyboru ofert, ze szczegdlnym uwzglednieniem kryteriow
jakosciowych;

8) wymagania dotyczace =zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

9) istotne dla stron postanowienia. ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie Zamowienia albo wzor umowy;

10) termin zwigzania oferta;

11) informacj¢ o przewidywanych Zamoéwieniach uzupelniajacych;

12) okreslenie terminu na skadanie zapytan przez Wykonawcow o wyjasnienie tresci SWZ;

13) informacje o mozliwosci badZ niemozliwosci powolywania si¢ na potencjal podmiotu

trzeciego przez Wykonawce w szczegolnosci na poleganiu na wiedzy 1 do§wiadczeniu,
potencjale technicznym, czy osobach zdolnych wykonaé¢ Zamodwienie, zdolnosciach
ekonomicznych i finansowych innych podmiotow.

Zamawiajacy okresli w SWZ, czy dopuszcza udzial podwykonawcow.

Wzor SWZ stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

. W trakcie toczacego sie¢ postgpowania Wykonawcy moga zwrocic si¢ do Zamawiajacego

o wyjasnienie tresci SWZ, nie pdzniej jednak niz na 5 dni kalendarzowych przed terminem
skladania ofert. Pytania Wykonawcow musza by¢ formulowane na pismie i przesylane
na adres Zamawiajgcego pocztg tradycyjng lub pocztg e-mail.

. Zamawiajacy udziela odpowiedzi na pytania Wykonawcow niezwlocznie.
. W przypadku wplywu pytan ze strony Wykonawcow dotyczacych tresci SWZ po upltywie

terminu wskazanego powyzej Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié
wniosek bez rozpoznania.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert

zmieni¢ tre$¢ SWZ. Dokonang zmiang Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazal SWZ, a w przypadku wszczgcia postgpowania trybem
otwartym umieszcza na stronie internetowej w miejscu publikacji SWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert i informuje o tym niezwlocznie
Wykonawcow, ktorym przekazal SWZ, a w przypadku wszczgcia postepowania trybem
otwartym umieszcza na stronie internetowej w miejscu publikacji SWZ.
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§ 16
Tryb uproszczony

. Postgpowania o wartosci szacunkowej do 50 000 zlotych prowadzone sa trybem
uproszczonym przez Komorke Merytoryczng, zgodnie z zasada, ze wydatki powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i oszczedny.

. Przeprowadzajac postgpowanie w trybie uproszczonym, oprocz zapisow wskazanych

wust. 1 powyzej, pracownik Komorki Merytorycznej musi rowniez przestrzegaé nizej

wymienionych zasad:

I) dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego Wykonawcy, ktéry zapewni
odpowiednia jakos¢ i korzystng Ceng przedmiotu Zamoéwienia przy uwzglednieniu
wszystkich potrzeb Zamawiajacego: analiza rynku polega w szczegdlnoscei
na skierowaniu zapytania (np. za posrednictwem poczty e-mail) do minimum dwéch
potencjalnych Wykonawcow;

2) kazdorazowo sporzadza notatkg stuzbowa, w ktérej udokumentowany zostanie fakt
dokonania analizy rynku; notatka powinna réwniez zawiera¢ informacje dotyczaca
wartosci szacunkowej Zamowienia;

3) zasady okreslone w pkt 1) i 2) nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
Zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybér Wykonawey nie jest
celowe, w szczegdlnosci z nastepujacych powodow:

a) zachodzg przyczyny techniczne, ekonomiczne lub organizacyjne powodujace.
ze istnieje jedyny Wykonawca przedmiotu Zamoéwienia,

b) przedmiot Zaméwienia z przyczyn wynikajagcych z ochrony praw wylacznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego Wykonawcy.

4) w sytuacji, o ktérej mowa w pkt 3) pracownik Komérki Merytorycznej zobowiazany jest
sporzadzi¢ notatke stuzbowa, uzasadniajgca niezastosowanie uregulowan okreslonych
wpkt 1) i 2); notatka zawiera rowniez informacje dotyczaca wartoéci szacunkowej
Zamowienia;

5) z przeprowadzonego postgpowania w trybie uproszezonym pracownik Komorki
Merytorycznej sporzadza protokol, ktory jest podpisywany przez kierujacego Komorka
Merytoryczng oraz weryfikowany pod katem zgodnosci przeprowadzonego procesu
zakupowego przez minimum dwie osoby z Jednostki Zakupowej i podpisywany przez
nie. Niniejszy Protokot jest zatwierdzany przez osoby uprawnione do reprezentowania
Spotki. Notatki stuzbowe, o ktorych mowa w pkt 2) i 4) stanowia zataczniki do protokotu.

- W przypadku Zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 5000 zlotych

Komoérki Merytoryczne zobowigzane sg do weryfikacji rynku i wyboru Najkorzystniejszej

Oferty kierujac si¢ zasadami celowosci 1 zasadnosci ekonomicznej oraz rzetelnodci

wydatkowania srodkoéw finansowych, w szczegdlnosci uwzgledniajacy interes Spotki, bez

koniecznosci stosowania procedur okreslonych w ust. 2 powyzej, za wyjatkiem ust. 2 pkt 2).

. Zamowien, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej udziela pracownik Komérki Merytorycznej,

a nastgpnie wystawia Zamowienie Wiasne, ktore jest przekazywane do weryfikacji i podpisu

kierujgcemu Komérka Merytoryczng i Jednostce Zakupowej oraz zatwierdzeniu zgodnie

z reprezentacja w Spolce.

. Analize¢ rynku, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1), a takze postgpowanie prowadzone

na podstawie ust. 2 pkt 3) i 4) oraz weryfikacj¢ rynku i wybor Najkorzystniejszej Oferty,

o ktérych mowa w ust. 3 prowadzi si¢ z zachowaniem zasady wykluczenia Wykonawcéw z

udziatu w postgpowaniu w zwigzku z zaistnieniem przeslanek okreslonych w § 12 ust. 5 pkt

13)-15) Regulaminu.

. Jednostka Zakupowa publikuje i aktualizuje za posrednictwem dysku sieciowego MEC linki

do wykazow, o ktorych mowa w § 12 ust. 5 pkt 13)-15) Regulaminu.
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Rozdzial VI. Przeprowadzenie post¢gpowania

§17
Tryb zamknigty i tryb otwarty

. Postgpowania o wartosci rownej lub przekraczajgcej 50 000 zlotych prowadzone sa w trybie
otwartym, zamknigtym lub gdy jest to uzasadnione § 22 Regulaminu trybem z jednym
Wykonawca, przez Komisj¢ Przetargowa.

. Postgpowanie wszczyna si¢ w zaleznosci od wyboru Zamawiajacego:

1) trybem zamknigtym, poprzez zaproszenie do skladania ofert takiej liczby Wykonawcow
(minimum trzech) $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci
Dostawy, Ustugi lub Roboty Budowlane, bedace przedmiotem Zamoéwienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybor Najkorzystniejszej Oferty, lub

2) trybem otwartym, poprzez zamieszczenie ogloszenia o Zamowieniu na stronie
internetowej Zamawiajacego.

. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert w trybie zamknigtym Zamawiajacy udostgpnia

Wykonawcom SWZ.

. W przypadku trybu otwartego Zamawiajacy zapewnia nieograniczony dostep do SWZ na

stronie internetowej prowadzonego postepowania.

. Wszczgcie postgpowania musi by¢ udokumentowane z uwzglednieniem terminu

zamieszczenia ogloszenia 0 ZamoOwieniu na stronie internetowej oraz daty przekazania

zaproszenia do zlozenia oferty.

. Zaproszenie do skladania ofert, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1), a takze wybor

Najkorzystniejszej Oferty przeprowadza si¢ z zachowaniem zasady wykluczenia

Wykonawcow z udzialu w postepowaniu, w zwiagzku z zaistnieniem przestanek okreslonych

w § 12 ust. 5 pkt 13)-15) Regulaminu.

§18

Termin skladania ofert

. Termin skladania ofert wyznacza si¢ z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i zlozenie oferty. Termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od dnia wszczecia postgpowania.

. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ skrocenia terminu skladania ofert
do 5 dni kalendarzowych na podstawie wniosku (wraz z uzasadnieniem skrocenia terminu)
Komisji Przetargowej zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego w przypadku
wszczecia postgpowania trybem zamknigtym.

. Wykonawca sklada oferte zgodnie z wytycznymi okreslonymi w SWZ.

§19
Wadium

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium jako zabezpieczenie oferty
w terminie zwigzania oferta. okreSlonym przez Zamawiajacego w dokumentacji
postepowania.

. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skladania ofert na zasadach okreslonych w SWZ.
. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 1,5% wartosci
Zamoéwienia.

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z ponizszych form, zgodnie z wyborem Wykonawcy:
1) w pienigdzu przelewem na rachunek Zamawiajacego,

2) gwarancji bankowej,
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3) gwarancji ubezpieczeniowe;j.
5. Wadium zostanie zwrdcone niezwlocznie po:
1) wystapieniu jednej z okolicznosci:
a) po zawarciu umowy w sprawie Zamdwienia;
b) uniewaznieniu postepowania;
¢) uplywie terminu zwigzania oferta przed zaistnieniem okolicznosci wymienionych
w lit. a-b;
2) zlozeniu wniosku przez Wykonawce:
a) ktory wycofatl oferte przed uptywem terminu skladania ofert;
b) ktérego oferta zostata odrzucona;
¢) po wyborze Najkorzystniejszej Oferty, z wyjatkiem Wykonawcy. ktorego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza.

§20
Negocjacje dotyczace ofert

1. Zamawiajacy ma prawo do przeprowadzenia negocjacji dotyczacych zlozonych ofert.
W ramach negocjacji Zamawiajacy zobowiazany jest do przeprowadzenia aukcji
elektronicznej. Dopuszcza si¢ przeprowadzenia negocjacji indywidualnych, tj. odrgbnie
z kazdym Wykonawceg, lub jednoczesnych, tj. przy udziale wszystkich zaproszonych
do negocjacji Wykonawcow.

2. Do udzialu w negocjacjach zostang zaproszeni Wykonawcy, ktérych oferty nie beda
podlegaty odrzuceniu.

3. Negocjacje przeprowadza si¢ w Formie Pisemnej, za posrednictwem poczty elektronicznej,
aukcji elektronicznej lub osobiscie podczas spotkania bezposredniego. odrebnie z kazdym
Wykonawceg. Wykonawcey zapraszani s3 w kolejnosci terminu zlozenia ofert — poczawszy
od najwezesniej ztozonej — decyduje data wpltywu do siedziby Zamawiajacego.

4. Przedmiotem negocjacji bedzie Cena oferty lub Cena i inne kryteria oceny ofert okreslone
w SWZ, z zastrzezeniem, ze Wykonawcy nie moga zaoferowaé Cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

5. Opis przedmiotu Zaméwienia nie podlega negocjowaniu (z wylaczeniem trybu z jednym
Wykonawca).

6. Negocjacje moga przebiega¢ w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych, przy czym liczba
oraz zasady prowadzenia negocjacji ustalane sa w SWZ.

7. Przebieg negocjacji wskazany w ust. 3 powyzej musi by¢ udokumentowany.

Ceny i inne parametry ofert ztozonych podczas negocjacji zostana uwzglednione w wyborze
Najkorzystniejszej Oferty.

§21
Najkorzystniejsza Oferta

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod ofert nieodrzuconych, na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w SWZ.

§ 22
Tryb z jednym Wykonawca

Tryb z jednym Wykonawcg to tryb, w ktérym udziela si¢ Zaméwienia po negocjacjach
warunkow umowy tylko z wybranym Wykonawca.
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§23
Zasady stosowania trybu z jednym Wykonawcg

. Tryb z jednym Wykonawca mozna zastosowaé, jezeli zachodzi, co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1) wymagane jest natychmiastowe wykonanie ZamoOwienia z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego lub na skutek awarii;

2) z przyczyn technicznych, ekonomicznych, organizacyjnych lub zwigzanych z ochrong
praw wylacznych Zamowienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego Wykonawcg;

3) w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy Zamowienia podstawowego,
Zamowienia na dodatkowe Dostawy, ktorych celem jest czgéciowa wymiana
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwigkszenie biezacych Dostaw
lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy zobowigzywalaby
Zamawiajacego do nabywania materialow o innych wlasciwosciach technicznych,
co powodowaloby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalac;ji;

4) w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy Ustug lub Robot Budowlanych
polegajacego na powtdrzeniu podobnych Ustug lub Robot Budowlanych, jezeli takie
ZamoOwienie bylo przewidziane w ogloszeniu o Zamowieniu dla ZamoOwienia
podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz calkowita warto$¢ tego
ZamoOwienia zostala uwzgledniona przy szacowaniu jego wartosci, a w opisie
Zamdwienia podstawowego wskazano zakres tych Ustug lub Robot Budowlanych
oraz warunki, na jakich zostang one udzielone;

5) Zamoéwienie dotyczy doradztwa, ustug takich jak: przeprowadzenie badan, eksperymentu
lub sporzadzenie opinii badz ekspertyzy specjalistycznej, opracowanie studiow
uwarunkowan 1 analiz, opinii prawnej;

6) Zamowienie bgdzie udzielone Wykonawcy nalezacemu do grupy kapitatowej ENEA.

. Postepowanie w trybie z jednym Wykonawcg moze zosta¢ uruchomione na podstawie

uchwaty Zarzadu Spoélki — jezeli istnieje uzasadnienie biznesowe dla wyboru takiego trybu.

. Tryb z jednym Wykonawca na podstawie ust. 1 pkt 5) stosuje si¢ po przeprowadzeniu

Badania Rynku.
Wszcezecie postgpowania (z uwzglednieniem daty przekazania zaproszenia do zlozenia
oferty) oraz zaproszenie do negocjacji musi by¢ udokumentowane.

. Tryb z jednym Wykonawca przeprowadza si¢ z zachowaniem zasady wykluczenia z udziatu

w postgpowaniu, w zwigzku z zaistnieniem przeslanek okreslonych w § 12 ust. 5 pkt 13)—
15) Regulaminu.

§24
Wybér Najkorzystniejszej Oferty

. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, pod rygorem niewazno$ci. W przypadku

zlozenia dwoch lub wigcej ofert przez Wykonawce - wszystkie jego oferty uznane zostang
za niewazne i odrzucone.

. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SWZ.
. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia Oferty Czesciowej, jezeli przedmiot

Zamowienia jest podzielny. W przypadku dopuszczenia do skladania Ofert Czgsciowych
Zamawiajacy okresla w SWZ, czy oferte¢ mozna sktada¢ w odniesieniu do jednej, kilku
lub wszystkich czesci Zamowienia.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié¢ lub wycofa¢ oferte.

. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu do skladania ofert.
. Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
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11.

12.

13.

14.

15.

. Otwarcie ofert jest jawne i nast¢puje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania

z tym, ze dzien, w ktorym uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje do wiadomosci kwote jaka

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia.

. W toku badania i oceny ofert mozna zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci

zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca

negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 10, dokonywanie

jakiejkolwiek zmiany w jej tresei.

. Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe

wobliczeniu  Ceny (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek), zawiadamiajgc o tym niezwlocznie Wykonawce, ktérego oferte poprawil.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci SWZ, z zastrzezeniem ust. 10, pomimo wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia oferty lub poprawienia bledéw w ofercie w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zostala zlozona przez Wykonawceg wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia lub w przypadku wszczgcia postgpowania w trybie innym niz tryb otwarty,
zostala ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do skladania ofert:

4)zawiera bledy w obliczeniu Ceny;

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil sie
na poprawienie w tekscie oferty oczywistej omylki pisarskiej, omytki rachunkowej
w obliczeniu Ceny (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek);

6) zawiera razaco niskg Cene w stosunku do przedmiotu Zaméwienia albo Wykonawca
nie przedstawil w wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajacych, ze oferta
nie zawiera razaco niskiej Ceny;

7) zostala zlozona po terminie skladania ofert;

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

9) jej tres¢ narusza przepisy prawa powszechnie obowiazujacego;

10) Wykonawca nie wnidst wadium lub zostato ono wniesione w sposéb nieprawidtowy,
jezeli zadano jego wniesienia;

11)Wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta
po otrzymaniu wniosku Zamawiajacego o przedtuzenie tego terminu;

12) Wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybér jego oferty po uplywie terminu
Zwiazania oferta.

Zamawiajgcy niezwlocznie informuje Wykonawce, ktérego oferta zostala odrzucona

w postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia, o odrzuceniu oferty, wraz z podaniem

uzasadnienia.

Zamawiajgcy wybiera Najkorzystniejsza Oferte na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w SWZ.

Jezeli nie mozna wybra¢ Najkorzystniejszej Oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans Ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod

tych ofert wybiera ofert¢ z nizsza Cena.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert

jest Cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly

ztozone oferty o takiej samej Cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcey, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ Cen wyzszych niz
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&

18.

19.

zaoferowane w zlozonych ofertach. W razie zlozenia ofert dodatkowych z réwna Cena

Zamawiajacy moze zarzadzi¢ negocjacje.

O wyborze Najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktorzy

zlozyli oferty ubiegajac si¢ o udzielenie Zamowienia podajac nazwe (firme) i adres

Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano.

Postgpowanie uniewaznia si¢ w szczegolnosci, gdy:

1) nie zlozono ofert lub gdy wszystkie oferty zostaly odrzucone;

2) Cena Najkorzystniejszej Oferty, pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukcji
elektronicznej przewyzsza kwote, ktora Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie Zamoéwienia, chyba ze Spotka moze zwigkszy¢ t¢ kwote do Ceny
Najkorzystniejszej Oferty;

3) Kierownik Zamawiajacego nie zatwierdzil przedstawionej mu rekomendacji wyboru
Najkorzystniejszej Oferty;

4) wystapily inne istotne okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania
lub realizacja Zaméwienia nie lezy w interesie Spotki;

5) w trakcie postgpowania nastapilo istotne naruszenie przepiséw Regulaminu, ktére miato
wplyw na wynik post¢powania;

6) wystapily inne uzasadnione przyczyny.

O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie w Formie Pisemne;j

lub Formie Elektronicznej wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, podajac

uzasadnienie przestanek uniewaznienia postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie ZamOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, to Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert,

bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

§ 25
Aukcja elektroniczna w toku post¢powania

. W ramach negocjacji, o ktorych mowa w § 20 Regulaminu, stosuje sie aukcje elektroniczna

z zastosowaniem kryteriow oceny ofert okreslonych w SWZ.

. Aukcj¢ elektroniczng przeprowadza si¢ w postepowaniach konkurencyjnych, w trybie

otwartym i trybie zamknigtym, o wartosci rownej lub przekraczajacej 50 000 zlotych, jezeli
zostang zlozone co najmniej 2 oferty niepodlegajace odrzuceniu. Aukcja elektroniczna moze
by¢ przeprowadzona w postegpowaniach w trybie uproszczonym. Decyzje
o przeprowadzeniu aukcji elektronicznej w trybie uproszczonym podejmuje kierujacy
Komorka Merytoryczna.

. Wylacza si¢ obowiazek zastosowania aukcji w przypadku:

1) dostawy uprawnien do emisji COz;
2) zakupu $wiadectw pochodzenia z kogeneracji oraz $wiadectw efektywnosci
energetycznej;

. O zamiarze przeprowadzenia aukcji elektronicznej oraz jej warunkach Zamawiajacy

informuje w ogloszeniu o0 Zamowieniu i SWZ.

. Aukcja elektroniczna moze zostaC przeprowadzona za posrednictwem zewnetrznego

podmiotu.

. Zakonczenie aukcji elektronicznej nie jest rownoznaczne z wyborem Najkorzystniejsze;

Oferty.

. Decyzje o odstapieniu od przeprowadzenia aukcji elektronicznej podejmuje Kierownik

Zamawiajgcego po uzyskaniu rekomendacji Komisji Przetargowej. Decyzja w tej kwestii
podlega uzasadnieniu, a uzasadnienie nalezy dotgczy¢ do dokumentacji postepowania.
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§26
Dokumentowanie postepowan

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie Zaméwienia Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokél postgpowania o udzielenie Zamowienia, zwany dalej ..protokolem”, ktory
zawiera, cO najmniej:

1) opis przedmiotu Zamdwienia;

2) informacje o trybie udzielenia Zamoéwienia;

3) informacje o Wykonawcach oraz Ceny ofert i inne istotne elementy ofert;

4) wskazanie wybranej oferty.

. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inna korespondencja

skladana przez Zamawiajacego i Wykonawcow w trakcie postgpowania, a takze umowa
w sprawie Zamowienia stanowia zalgczniki do protokotu.

. Na korespondencjg, o ktorej mowa w ust. 2 skladajg si¢ w szczegdlnosci nastepujace

oswiadczenia i dokumenty:

1) zaproszenie do zlozenia oferty;

2) SWZ:

3) zaproszenie do negocjacji;

4) zapytania Wykonawcow 1 odpowiedzi Zamawiajacego;

5) informacje o modyfikacji SWZ;

6) wezwanie do uzupelnienia/poprawienia/wyjasnienia tresci oferty lub zatacznikoéw
do oferty;

7) zaproszenie do aukcji elektronicznej;

8) informacja o wyniku postepowania;

9) informacja o wykluczeniu Wykonawcy;

10)informacja o odrzuceniu oferty;

11)informacja o uniewaznieniu postepowania.

. Wszezynajgce postgpowanie Zamawiajacy nadaje mu kolejny numer i wprowadza do rejestru

postgpowan tworzonego na wzorze stanowiagcym zalgcznik nr 1 do Regulaminu. Rejestr
postgpowan stuzy do rejestracji wszystkich postepowan, ktorych wartos¢ jest réwna
lub przekracza 50 000 ztotych, prowadzonych w oparciu o Ustawe lub Regulamin, i stanowi
podstawg do przygotowania sprawozdania, o ktérym mowa w art. 82 Ustawy.

. Protokél wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie

po dokonaniu wyboru Najkorzystniejszej Oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy i adresu firmy, Ceny, terminu wykonania
Zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

. Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, zwraca sie ztozone przez

nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

Sekretarz Komisji Przetargowej przekazuje do archiwizacji protokot wraz z zatacznikami.
Okres archiwizacji, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢, wynosi 4 lata i jest liczony
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie Zaméwienia.

§27
Umowy

. Umowy zwigzane z udzieleniem Zamoéwienia o wartosci powyzej 5 000 zlotych zawiera sie

w Formie Pisemnej lub w Formie Elektronicznej, pod rygorem niewaznosci.
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2. Warunek pisemnosci, o ktorym mowa w ust. 1 wypelnia wystawienie Zamowienia
Wiasnego, przy czym Zamowienia powyzej 50 000 zlotych wymagajg zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy moze zada¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy obowigzujacego
przez caly okres trwania umowy, wniesionego w jednej z form okreslonych w § 19 ust. 4,
w wysokosei:

1) do 5 % Ceny calkowitej brutto podanej w Najkorzystniejszej Ofercie albo maksymalnej
wartosci nominalnej zobowiazania Spolki, wynikajacego z umowy w sprawie
Zamowienia;

2) wigkszej niz okreslona w pkt 1), nie wigkszej jednak niz 10 % Ceny calkowitej brutto
podanej w Najkorzystniejszej Ofercie albo maksymalnej wartos$ci nominalnej
zobowigzania Spotki, wynikajacego z umowy w sprawie Zamowienia, jezeli jest to
uwarunkowane przedmiotem Zamowienia lub wystgpieniem ryzyka zwigzanego
z realizacjg Zamowienia;

4. Wykonawcy, o ktérych mowa w §12 ust. 3 ponoszg solidarng odpowiedzialnosé
za wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
W przypadku wyboru oferty tych Wykonawcow, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy
moze zada¢ umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

5. Przed zawarciem umowy, w przypadkach uzasadnionych okolicznosciami niedajgcymi sie
przewidzie¢ w chwili wyboru oferty, dopuszczalna jest zmiana sposobu spelnienia
Swiadczenia. Zmiana taka jest dopuszczalna rowniez za zgoda Wykonawcy, jesli jest ona
korzystna dla Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

1) gdy Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu
o Zamoéwieniu lub w SWZ oraz okreslil warunki takiej zmiany:

2) gdy wprowadzenie takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.

7. W przypadku, gdy Zamawiajacy zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 70 %
zabezpieczenia zostanie zwrocone lub zwolnione w ciggu 30 dni od daty odbioru calosci
przedmiotu umowy potwierdzonego protokolem odbioru, a pozostala czes¢. tj. 30 %
zostanie zwrocona lub zwolniona w ciggu 15 dni po uplywie okresu rekojmi za wady
przedmiotu Zamowienia lub gwarancji.

8. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
zabezpieczenie wraz z powstatymi odsetkami staje si¢ wlasnoscia Zamawiajacego i bedzie
wykorzystane do zgodnego z umowa wykonania przedmiotu umowy i zaliczone
na zaspokojenie roszczen z tytulu gwarancji jakosci lub rekojmi za wady przedmiotu
Zamowienia.

9. Przed zawarciem umowy oraz przed wystawieniem Zamowienia Wlasnego Spolka
ponownie weryfikuje wybranego Wykonawce pod katem zaistnienia przestanek okreslonych
w § 12 ust. 5 pkt 13)-15) Regulaminu.

10. Umowa musi okresla¢ maksymalng wartos¢ zaciagnietego zobowiazania finansowego.

§28
Rejestr umoéw zwigzanych z udzielaniem Zamoéwien

1. Rejestr uméw prowadzony jest dla wszystkich Zamoéwien o wartosci powyzej 5 000 zlotych
1 prowadzony jest na wzorze stanowigcym zalacznik nr 2 do Regulaminu.
2. Rejestr umow zawiera nastepujgce informacje:
1) przedmiot umowy/aneksu;
2) kategorie umowy/aneksu ze wzgledu na rodzaj swiadczenia (Ustugi, Dostawy, Roboty
Budowlane);

26/28



3) tryb udzielenia Zamoéwienia;
4) istotne dane umowy, tj.:
a) data zawarcia umowy/aneksu,
b) warto$¢ netto umowy/aneksu,
¢) dane Wykonawcy.
3. Zamowienia Whasne rejestrowane sg przez Komorke Merytoryczna, w ramach ktorej sa
realizowane.
4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 Komérka Merytoryczna przesyla Jednostce
Zakupowej prowadzacej rejestr uméw raport o udzielonych Zaméwieniach, w terminie
do 5 dnia kazdego miesiaca.

§29
Koordynacja umowy

1. Komoérka Merytoryczna wyznacza Koordynatora umowy, ktéry odpowiada za:

I) rejestracje umowy, uzupelnienie wszystkich wymaganych informacji okreslonych
W rejestrze umow:

2) realizacj¢ umowy. czyli bedzie sprawowal nadzér nad monitorowaniem terminu,
realizacj¢ Swiadczen zgodnie z ich przedmiotem i zakresem; odbioér merytoryczny prac
i produktdw, raport realizacji umowy; stwierdzenie wystgpienia przestanek do naliczania
kar umownych; kontakty z Wykonawcea;  kontrole kosztéw  wynikajacych
ze zobowigzania finansowego po stronie Spotki;

3) nadzoér nad stopniem wykorzystania biezacej umowy, w celu zapewnienia ciggloci
Swiadczonych Dostaw lub Uslug, z uwzglednieniem zasady, ze postepowanie
o udzielenie Zamoéwienia powinno  byé przygotowywane i przeprowadzane
z odpowiednim wyprzedzeniem, na etapie ok. 75 % wykonania biezacej umowy.

2. Koordynator zobowigzany jest do udokumentowania przebiegu realizacji umowy,
W szczegolnosci faktur i protokoléw, w tym protokotu obejmujacego caly zakres
odbieranych zaméwien wraz z informacja o ich wartosci.

3. Koordynatorem umowy w przypadku uméw dotyczacych Robot Budowlanych jest inspektor
nadzoru wymieniony w umowie.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zalgcznik nr 1 — Rejestr postepowan

Zalacznik nr 2 — Rejestr uméw /
Zalgeznik nr 3 — Wz6r SWZ /

PREZE oy~
Z .
/ﬁ;ﬁi KoZlicki
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Regulamin Udzielania Zaméwien w MEC Pila sp. z o.0.

edrjr:ji Podstawa stosowania Okres obowigzywania d‘:liiéx;i:lililu
1 Zarzadzenie nr 26/2019 r. zdnia 26.09.2019r.  |od 26.09.2019r.do ....1.| DT
2 Aneks nr 1 z dnia 29.10.2019 1. o ﬁg:g?jgég i: do DT
3 Aneks nr 2 z dnia 09.01.2020 1. S | o
4 Aneks nr 3 z dnia 13.05.2020 1. cd13082000rdo | pr
5 Aneks nr 4 z dnia 21.01.2021 r. od 2211'2 12%%22(; l:" do DT
6 Aneks nr 5 z dnia 21.12.2021 . edaliz202)nde | pr
7 Aneks nr 6 z dnia 26.05.2022 t. Mgl | o
8 Aneks nr 7 z dnia 23.06.2022 1. % gi:ggjggg‘; lf: 43 DT
9 Aneks nr 8 z dnia 07.03.2023 . o ?g:gg:gg;g - da DT
10 Aneks nr 9 z dnia 15.06.2023 r. ad {?:??:gg;i ;: i DT
3 Aneks nr 10z dnia 18.11.2024 1. BRI as: | gyp

R o

28/28




6 3 L 9 S 4 £ [ I
(onau)
BISIMAZIIZY EMONUNIEBZS
143f0 D124DMIO 1
DIUIIMOWDZ Amowun pIUDPDYS DIUAINOUIDZ DIUIINOUDZ DIUIINMOWDZ
1ozt vip | poampz DT UIULIZ | DIUBIMOWIDZ DSOLID | odaupjaizpn qid ] Ivzpoy DIUINOWDZ JOTUPIZA ] ADWNN

07 BYs10Zdey] [n
Blld 026719

*0°0 z Byjodg epq eupdar) eyAyasrauy exqsloip

T DVmom ..,Kf zﬁaomwrﬁmogﬂ mr—;mmm.mmﬂa

«NVMOJILSOd HLSArdd” :4QZm

. brosoupizpaimodpo buozowp.ido z pypods pjig loujda) yAiad.ouyg Lryslaiy uaimownz piupja1zpn RUUDINEaY “ Op | 4t Yiuzobip7




Amown [
o0j1au AmoLun I BIUIIMOLWIEZ
Amown JojeuApiooy Amown jolwwpazid eiuemAzeimoqo gluaimowez f/AmoLwun % eiuaimowez lezpoy eomeuoyApn dy
Amown souepn | a BIDIEMET E1E(] eluaj@izpn ghay :
_ n
07 ejs10zIey ‘[
efld 076-F9

‘0’0 Z eyjods e vujdal) eyA)adaouy eyshhipy

!...........o...-. DMQN— M 3@2: N—r—..mmh.m—m

AMOWN HLSATAH" 2HOZM
. brosowppizpainodpo buozompado = pyjods op g fouydai) 1yaa8.0us frysloipy uaimowns prupyaispn maupEay * op 7 au yiuzobingz




Zalgcznik nr 3 do ,, Regulaminu ud-=ielania zamowien Miejskiej Energetyki Cieplnej Pita Spotka = ograniczong odpowied=zialnoscig”
»WZOR SWZ”

Miejska Energetyka Cieplna Pila
Spoika z o.o.

ul. Kaczorska 20
64-920 Pila
tel.: 67 215-16-00

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

NA covioins

W postepowaniu prowadzonym zgodnie z Regulaminem Udzielania Zaméwien zwanym dalej
..Regulaminem” stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 26/2019 Prezesa Migjskiej Energetyki Cieplne;j
Pila Sp. z 0.0. opublikowanym na stronie internetowej www.bip.mecpila.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE NR

ZATWIERDZIL:



MIEJSKA ENERGETYKA CIEPLNA PILA SP. Z 0.0.

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia ,,.SWZ” do postepowania przetargowego na:

1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

1.1. Zamawiajgcy:
Miejska Energetyka Cieplna Pila Sp. z 0.0.
Ul. Kaczorska 20
64-920 Pila
NIP: 764-000-07-51
REGON: 570006604
Numer telefonu: 67 215 16 00
Strona internetowa: www.mecpila.pl
Godziny urzgdowania: od 7:00 do 15:00

Zamawiajacy zwraca uwage, aby wszelkie pisma zwigzane z niniejszym postepowaniem
przetargowym byly kierowane wylacznie na adres przedstawiony wyzej i byly opatrzone numerem
SOEAWAL civusnonnie

1.2. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw.

Wszelka korespondencja z Zamawiajagcym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim na pismie lub
poczta elektroniczng (przetargi(@mecpila.pl).

2. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

2.1.0ferty winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej i napisane pismem
czytelnym przy uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladow. Wszystkie
strony ofert winny by¢ trwale spiete i ponumerowane, a dokumenty podpisane przez osobe /osoby
upowaznione do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i
wymaganiami ustawowymi lub osoby posiadajace pelnomocnictwo.

22.W przypadku, gdy Wykonawce(-6w) reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
petnomocnictwo posiadajgce zakres umocowania oraz okres waznosci, podpisane przez uprawnione
osoby reprezentujace osobg(-by) prawna(-e) lub fizyczna(-e). Pelnomocnictwo winno zostaé
przedstawione w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

2.3.0Oferta musi zawiera¢ wszystkie o$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 5 SWZ. Wszystkie
dokumenty wymagane przez Zamawiajagcego musza by¢ dostarczone w oryginale lub Kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg oraz posiadaé¢ tlumaczenia na jezyk
polski.

2.4.Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiada¢ tresci SWZ.

2.5.Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg, zawierajaca jedng jednoznacznie opisana
propozycje.

2.6.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
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2.7.0ferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie, zaadresowanej do Zamawiajacego na

adres:
Miejska Energetyka Cieplna Pita Sp. 7 o.o.
ul. Kaczorska 20, 64-920 Pila

i oznakowanej nastepujaco:

------------------------------------------------------------------------

zdopiskiem: ~ NIE OTWIERAC PRZED ...........coovveeee.....

z podaniem pelnej nazwy i adresu Wykonawcy.

2.8.Zmiana i wycofanie oferty.

Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie
lub ja wycofa¢. Zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny byé¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
sposdb, co oferta, dodatkowo opatrzone napisem ,,Zmiana”.

Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposdb, co
oferta, dodatkowo opatrzone napisem .,Wycofanie™.

2.9. Tajemnica przedsiebiorstwa.

3.

Jezeli wedlug Wykonawcy oferta  bedzie zawierala informacje  stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. dane te nalezy
umiesci¢ wewnatrz oferty w oddzielnej kopercie opisanej: .Informacje bedace tajemnica
przedsigbiorstwa™ oraz wskaza¢ numery stron stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. W innym
przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie beda uwazane za ogélnie dostgpne i moga by¢
udostgpnione pozostatym Wykonawcom razem z protokolem postepowania. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 26 ust. 6 zdanie drugie Regulaminu.

KRYTERIUM OCENY OFERT

3.1. Opis kryteriow oceny ofert.

3.2.Aukcja elektroniczna.

4.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zaméwienia jest ......

5.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY!

5.1. Wypelniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SWZ).
5.2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu lub spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu

(zalacznik nr 2 do SWZ).

5.3. W celu potwierdzenia, iz Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania, Zamawiajacy moze

zada¢ przedstawienia w szczegdlnosci nastepujacych dokumentow:
a. oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania;
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b. aktualnego odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenc;ji

1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, sporzadzonych nie wezesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji;

oswiadczenia Wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, z innym
Wykonawca, ktory zlozyl odrgbng oferte albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie
oferty, niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitalowej:
aktualnych zaswiadczen wilasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wlasciwej
terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z
oplacaniem podatkow i oplat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem skladania ofert, a w przypadku
zalegania z oplacaniem podatkow i oplat lub skladek na ubezpieczenie zdrowotne Ilub
spoleczne wraz z zaswiadczeniem Zamawiajacy moze zada¢ zlozenia dokumentow
potwierdzajacych, ze przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca dokonal platnosci
naleznych podatkow wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie w
sprawie splat tych naleznosci albo oswiadczenia Wykonawcy w przedmiotowym zakresie;
oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych:

1. zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym;

il. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow:

1ii.  sytuacji ekonomicznej lub finansowej, przy uwzglednieniu obowiazujacych w Spolce lub

Grupie ENEA aktow wewnetrznych, w szczegdlnosci ..Procedury weryfikacji
kontrahentow w Grupie ENEA™;

iv.  zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

5.4. W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych
zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym oraz posiadania uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy:

a.

dokumentu potwierdzajacego wpisanie do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych,
prowadzonych w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed jego zlozeniem;

koncesji, zezwolen, licencji lub wpisu do rejestru dzialalnosci regulowanej, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek posiadania koncesji, zezwolen Iub licencji na podjecie
dzialalnosci w zakresie objetym zamdéwieniem;

dokumentow stwierdzajacych, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek
posiadania takich uprawnien;

dokumentu potwierdzajacego status czlonka danej organizacji, jezeli czlonkostwo w tej
organizacji jest niezbedne do swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

5.5.W celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce warunkéw w zakresie zdolnosci technicznej i
zawodowej, Zamawiajacy, stosownie do przedmiotu zamoOwienia, moze zada¢ w szczegdlnosci
nastepujacych dokumentow:

d.

wykazu robot budowlanych odpowiadajacych swoim rodzajem 1 wartoscig robotom
budowlanym stanowigcym przedmiot zamdwienia, wykonanych nie wczesniej niz w okresie
ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy, w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, daty, miejsca wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych roboty te zostaly wykonane;

b. wykazu dostaw lub ustug wykonanych (w przypadku s$wiadczen powtarzajacych sie lub

cigglych rowniez wykonywanych) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania
4
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ofert, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane:;

dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie dostaw, ustug lub rob6t budowlanych;
wykazu niezbgdnych do zrealizowania zamowienia narzedzi i urzadzen. ktorymi dysponuje
Wykonawca;

informacji na temat wielkosci sredniego rocznego zatrudnienia u Wykonawcy oraz liczebnosci
kadry kierowniczej, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert albo
wniosk6w o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu - a w przypadku, gdy okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane
lub ustugi;

wykazu 0s6b i podmiotéw, ktére bedg realizowaly zamowienie wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji niezbgdnych do realizowania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nich czynnosci.

5.6. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej zrealizowanie zamowienia, Zamawiajacy, stosownie do przedmiotu zamoéwienia, moze
zada¢ od Wykonawcy przedstawienia dokumentow potwierdzajacych:

a.

b.

przychod, zysk oraz zobowigzania i naleznosci Wykonawey — za okres nie dtuzszy niz ostatnie
3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy — za ten okres;

wysokos¢ posiadanych w banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek bankowy Ilub
spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, srodkow finansowych lub zdolnos¢
kredytowa Wykonawcey, sporzadzonych nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert;

. uzyskanie przez Wykonawcg Oceny Scoringowej’ na minimalnym wymaganym poziomie -

wynik Oceny Scoringowe;j;

. ubezpieczenie Wykonawcy od odpowiedzialnosci cywilngj w zakresie prowadzonej

dzialalnosci gospodarczej, obejmujacej co najmniej dzialalnos¢ zwigzana z przedmiotem
zamOwienia, w wysoko$ci proporcjonalnej do przedmiotu zaméwienia (polisa lub inny
dokument potwierdzajacy posiadane ubezpieczenie).

W przypadku postgpowan o udzielenie zamdwienia, w ktorych udzial biora konsorcja stosuje sie
zasade, iz wskazany warunek musi spelniaé¢ przynajmniej jeden cztonek konsorcjum.

Wylacza si¢ mozliwo$¢ spelnienia przez Wykonawce warunku w zakresie sytuacji finansowej lub
ekonomicznej w oparciu o zasoby innych podmiotéw, co nie wyklucza mozliwosci wspdlnego
ubiegania si¢ przez Wykonawcéw o udzielenie zamdwienia.

W odniesieniu do postgpowan przekraczajacych zdefiniowany w Polityce zarzqdzania ryzykiem
kredytowym w Grupie ENEA Prog Istotno$ci konieczne jest zadanie spelnienia od Wykonawcow
przynajmniej jednego z warunkéw oraz dokumentéw go potwierdzajacych wymienionych w
pkt 5.6.

5.7. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.3, sklada odpowiednie dokumenty wystawione przez
wlasciwe organy administracyjne lub sadowe lub o$wiadczenie zlozone przed notariuszem,
wiasciwym organem sadowym lub administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace,

ze:

a.

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator
lub sad, nie zawarl ukladu z wierzycielami, jego dzialalnosé gospodarcza nie jest zawieszona
ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury, dokument powinien byé
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;
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b. nie naruszyl obowiagzkow dotyczacych ptatnosci podatkow. oplat. lub skladek na ubezpieczenie
spoleczne lub zdrowotne dokument powinien byé wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu skiadania ofert;

c. jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych
mowa w lit. a) i b) lub gdy dokumenty te nie odnoszg si¢ do wymienionego tam zakresu,
zastgpuje si¢ je w calosci lub w czgsci dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczyé, zlozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym. administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby.

Zamawiajacy wymaga zlozenia dokumentéw potwierdzajacych niepodleganie wykluczeniu z
post¢gpowania od podmiotéw zagranicznych tylko, jezeli zgda ich od podmiotéw krajowych.

6. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie Miejskiej Energetyki Cieplnej Pita Sp. z 0. 0. mieszczacym si¢ w

siedzibie Zamawiajacego przy ul. Kaczorskiej 20 dodnia .................... Ty R
Otwarcie ofert odbedzie si¢ wdniu ................... w siedzibie Zamawiajacego o godz. ................
8. WADIUM

8.1. Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci .................
Wadium musi obejmowac¢ okres minimum ............ dni liczony od terminu skiadania ofert.

8.2. Wadium moze by¢ wnoszone w:
- pieniadzu przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:

- gwarancji bankowej
- gwarancji ubezpieczeniowe;j

W przypadku wplacenia wadium w formie przelewu bankowego wplata winna by¢ dokonana
odpowiednio wczesniej, aby przed uplywem terminu skladania ofert wadium znajdowalo si¢ na
rachunku Zamawiajgcego.

Wadium w innej formie niz pieniezna powinno by¢ zlozone w kasie Zamawiajacego (oryginat)
przed terminem otwarcia ofert.

Z tresci dokumentu wadialnego (w przypadku wniesienia wadium w innej z formie niz pienig¢zna)
winno wynika¢ bezwarunkowe i nieodwolalne, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez
Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta do wyplaty Zamawiajacemu
pelnej kwoty wadium w okolicznos$ciach okreslonych w pkt. 8.4 niniejszej SWZ.

Wykonawca, ktorego oferta nie bedzie zabezpieczona wadium w jednej z podanych form lub
wadium zostanie wniesione niezgodnie ze sposobem i terminem wyzej podanym zostanie
wykluczony z udziatu w postgpowaniu przetargowym.
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8.3. Wadium zostanie zwrocone niezwiocznie po:
a. wystapieniu jednej z okolicznosci:
1. po zawarciu umowy w sprawie zamdowienia;
ii.  uniewaznieniu postepowania;
iii.  uplywie terminu zwigzania oferta przed zaistnieniem okolicznosci wymienionych w lit. i-ii;

b. zlozeniu wniosku przez Wykonawce:
1. ktory wycofal oferte przed uptywem terminu skladania ofert;
ii.  ktdrego oferta zostala odrzucona;
iii.  po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza.

8.4. Wadium przechodzi na rzecz Zamawiajacego w przypadku, gdy:
- Wykonawca odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
- zawarcie umowy stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
- Wykonawca nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8.5. Zamawiajacy zatrzymuje réwniez wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym
mowa w §12 ust. 24 Regulaminu nie zlozyl dokumentéw, o$wiadczen lub pelnomocnictw, chyba ze
udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

9. WYJASNIENIA I ZMIANY SWZ

W trakcie toczacego si¢ postepowania Wykonawey moga zwrocié si¢ do Zamawiajgcego o
wyjasnienie tresci SWZ, nie pozniej jednak niz na 5 dni kalendarzowych przed terminem skladania
ofert. Pytania Wykonawcow musza by¢ formulowane na pismie i przestane na adres Zamawiajacego
pocztg tradycyjng lub poczta e-mail.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom, ktorym
przekazal SWZ, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamiesci je na stronie internetowej
www.bip.mecpila.pl w miejscu publikacji SWZ.

W przypadku wplywu pytan ze strony Wykonawcéw dotyczacych tresci SWZ po uplywie terminu
wskazanego powyzej Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania,

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢
tres¢ SWZ. Dokonana zmiang Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazal SWZ oraz umieszcza na stronie internetowej w miejscu publikacji SWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktérym
przekazal SWZ oraz umieszcza na stronie internetowej w miejscu publikacji SWZ.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, PODWYKONAWCY, OFERTY CZESCIOWE 1
WARIANTOWE

Wykonawca jest zwigzany oferta przez ........ dni poczawszy od dnia otwarcia ofert.
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11. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy sluzacego do pokrycia roszczen z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy na sume stanowigcg ..... % ceny ofertowej brutto.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w:

- pienigdzu, ktorego wplata nastgpuje przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego w pkt 8.2 SWZ,

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych.

Dalsze informacje na temat wnoszenia oraz zwrotu zabezpieczenia zawarte sg w zalaczonym wzorze
umowy stanowigcym zalacznik nr 4 do SWZ.

12. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMOWIENIE

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO

Postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione na podstawie § 24 ust. 17 Regulaminu Udzielania
Zamowien.
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ZAYACZNIK NR 1 DO SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

DRI T8 saamnsssnmsias s sisisi
NazZwa 1 2dres WYKONAWEY ......c.couiuiiiiiiiiieieieieeec et esee e s e eseses s e s e eses e
MNUMEE TEIEIOBIL cioiiciisivonessansrssonsrsonensasanss srassasns E-mail oo,
1. Zobowigzujemy si¢ do wykonania zamowienia zgodnie z opisem jak w SWZ nr .......... za ceng:
sssssssanivesssl LN (ILGHE) - sosenion % podatku VAT =......coovevreririirnrrcreeeernns PLN (brutto)
e LTI ©,
2. Na prawidlowe wykonanie w/w zadania udzielamy peinej gwarancji na okres” .............. miesiecy.

3. Zobowigzujemy si¢ do $wiadczenia uslug gwarancyjnych i pogwarancyjnych bez wzywania stuzb
producenta i ponoszenia kosztow przez Zamawiajacego (w przypadku uslug objetych gwarancja).

4. Zobowigzujemy si¢ do przestrzegania klauzuli informacyjnej zawartej we wzorze umowy dotyczacej
przetwarzania danych osobowych reprezentantow i pracownikow Zamawiajacego.

5. W zalgczeniu przedstawiamy komplet dokumentow, o ktérych mowa w pkt 5 SWZ, w tym opis
wykonania zamowienia.

(podpis i piecze¢ imienna osoby/osob wladciwej/ych do reprezentowania Wykonawey)

*
) Uwaga: Okres udzielonej gwarancji nie moze by¢ krotszy niz ... m-cy
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ZAYACZNIK NR 2 DO SWZ

OSWIADCZENIE

DO Ofertyna lllllllllllllll R R R NN NN

IR S TRl WRBABINEY ommmimsmimsmmnimsmmmas s a a T o TR s a3

NUEETIefonN. st i n s s | 5 1 F: 1 | USSR E

Wykonawca oS§wiadcza, ze:

1.

Posiada uprawnienia do wykonywania okreSlonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

. Posiada niezb¢dna wiedze¢ i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuje osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajjcej wykonanie zamowienia;
. Nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

. Lapoznal si¢ z trescia ,Kodeksu Kontrahentow Grupy ENEA” i zobowijzuje si¢
do przestrzegania zawartych w nim zasad w relacjach biznesowych z Zamawiajacym.
Jestem Swiadomy poniesienia odpowiedzialnosci karnej za skladanie nieprawdziwych

informacji.

Oswiadczenie powyzsze potwierdzam wlasnorecznym podpisem.

{podpis i pieczgc imienna osoby/osob wladciwej/ych do reprezentowania Wykonawcy)
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ZAELACZNIK NR 3 DO SWZ ]
WYKAZ WYKONANYCH ROBOT BUDOWLANYCH / USLUG / DOSTAW *

DD Oferty na L L N

Nazwa 1 adres Wykonawcy

............................................................................................................

o ety L - R Email vonesea

L.p. Zakres prac Adres odbiorcy robot / Data Wartosé
ustug / dostaw * realizacji

W zalaczeniu ....... sztuk referencji na w/w roboty budowlane / ustugi / dostawy *.

(podpis i pieczgc imienna osoby/osob wlasciwej/ych do reprezentowania Wykonawcey)
podp 1y

*
) Niepotrzebne skreslic.
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ZAYACZNIK NR 4 DO SWZ

UMOWA - WZOR

ZAWIEA WADI <o vs v ws v w00 win wmoai o < pomiegdzy :

Miejska Energetyka Cieplng Pila Spélka z o.0. z siedziba w Pile ul. Kaczorska 20 zarejestrowang w
Sadzie Rejonowym Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, IX Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem 0000113543 o wysokosci kapitatu zakladowego 34.727.000 zl, NIP-
764-000-07-51, reprezentowanym przez :

z siedzibg w miejscowosci . . ... Zarejestrowanym w .. ... ................
TEPIEZENTOWANYIN PIZEZ: .« . o\ vttt et ettt e et e e e et e e e e e e e et e e

zwanym w tresci umowy Wykonawca.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy:

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Wykonawca wniosl zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci ...... % ceny brutto
przedstawionej w ofercie, co stanowi kwote: ............... zl.

Zabezpieczenie zostalo wniesione w formie:.. SRR
2. Zabezpieczenie w formie innej niz pieni¢zna nalezy whnies¢ zgodme z podzmlem

a) na 70% wartosci zabezpieczenia z data waznosci nie krotsza niz 30 dni ponad termin
wykonania calego przedmiotu umowy;

b) na 30% wartosci zabezpieczenia z datg nie krotszg niz 15 dni ponad okres rekojmi lub
gwarancji, przy czym decyduje dluzszy termin.

3. W przypadku nalezytego wykonania robét 70% zabezpieczenia zostanie zwrocone lub zwolnione w

ciggu 30 dni od daty odbioru calosci przedmiotu umowy potwierdzonego protokolem odbioru, a
pozostala czgs¢, tj. 30% zostanie zwr6cona lub zwolniona w ciggu 15 dni po uptywie okresu rekojmi
za wady przedmiotu zamoéwienia lub gwarancji.

4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy zabezpieczenie wraz z

powstalymi odsetkami staje si¢ wlasnoscia Zamawiajacego i bedzie wykorzystane do zgodnego z
umowg wykonania przedmiotu umowy i zaliczone na zaspokojenie roszczen z tytulu gwarancji jakosci
lub rgkojmi za wady przedmiotu zaméwienia.

Klauzula RODO

1. Strony oswiadczajg, ze w zakresie Danych osobowych wskazanych przez siebie w tresci
Umowy wystepuja jako Administrator.

2. W zwigzku z wykonywaniem Umowy, Strony wzajemnie, jako Administratorzy powierzaja
sobie do przetwarzania Dane osobowe swoich pracownikow i ustugobiorcéw wskazanych w
Umowie.

12
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3. Strony s3 zobowigzane wzajemnie do stosowania wszelkich wymogow 1 obostrzen
wynikajacych rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej jako .,RODO")

4. Zakres powierzonych do przetwarzania Danych osobowych obejmuje:

a. Imiona i nazwiska,
b. Nazwa firmy i miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
¢. Numery telefonow,
d. Adresy poczty elektronicznej.
i moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony lub ograniczony przez Administratora danych.

5. Strony zobowigzane sg przetwarza¢ powierzone Dane osobowe wylgcznie w celu nalezytego
wykonania Umowy i zobowiazuja si¢ stosowaé taki charakter przetwarzania Danych
osobowych, ktéry jest uzasadniony dla celu wykonania Umowy.

6. Strony, ktérym powierzono dane nie sa uprawnione do przekazywania Danych osobowych do
panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej w rozumieniu RODO, bez uprzedniej
wyraznej zgody Administratora danych.

7. Strony wzajemnie o$wiadczajg i gwarantuja, ze posiadaja zasoby infrastrukturalne,
doswiadczenie, wiedz¢ oraz wykwalifikowany Personel, w zakresie umozliwiajacym nalezyte
zabezpieczenie powierzonych danych osobowych zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa na terytorium Polski. W szczegélnosci oswiadczajg i gwarantuja, ze znajg i
stosujg zasady ochrony Danych osobowych wynikajace z RODO.

8. Strony wzajemnie uznaja obowiazek ochrony danych osobowych za obowiazek wszystkich
cztonkow swojego Personelu. niezaleznie od stosunku prawnego laczacego je z powyzszymi
osobami. Jednoczesnie zobowigzuja sie, ze w przypadku. gdy ktorakolwiek z osob wskazanych
w zdaniu poprzednim naruszy jakikolwiek zasady przestrzegania ochrony danych osobowych,
Strona niezwlocznie odsunie ja od wykonywania czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem
powierzonych Danych osobowych oraz uniemozliwi jej dostep do jakichkolwiek Danych
osobowych.

9. Strony zobowigzuja si¢ wdrozy¢ i stosowaé odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby
zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci osob
fizycznych, ktérych Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie Umowy.

10. Strona, ktorej powierzono dane zobowigzana jest niezwlocznie, jednakze nie pozniej niz w
ciggu 12 godzin od dnia powzigcia informacji, zawiadomi¢ Administratora danych o kazdym
zaistniatym incydencie przez ktory rozumie sie:

a. naruszenie zasad ochrony Danych osobowych lub
b. podejrzenie naruszenia lub
c. probe naruszenia zasad ochrony Danych osobowych.

I1. Strona zobowigzana jest niezwlocznie, jednakze nie pozniej jednak niz w ciggu 12 godzin
przekaza¢ Administratorowi danych wszelkie dokumenty i informacje zwigzane z incydentem
na kazde zgdanie Administratora danych.

12. Strona nie jest upowazniona do dalszego powierzania Danych osobowych bez zgody
Administratora.

13. Strona, ktérej powierzono Dane osobowe ponosi pelna odpowiedzialnos¢ z tytutu nienalezytego
wykonania powyzszych zobowigzan dotyczgcych przetwarzania Danych osobowych.

" Decyzje w sprawie obowiazku zlozenia przez Wykonawcow poszczego6lnych dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 5 SWZ
podejmuje kazdorazowo Zamawiajacy odrebnie dla kazdego postgpowania o udzielenie zamowienia stosownie do jego
specyfiki.

" Ocena Scoringowa - model oceny i kwalifikacji Wykonawcow w oparciu o ich sytuacje ekonomiczno-finansowa opisany w
Metodyce pomiaru ryzyka kredytowego w Grupie ENEA.
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